A. CSGB Portal’a Kayit:
1. Kayit butonu tiklanir.
2. lstenilen bilgiler girilir.
3. Email ve cep telefon numaraniza dogrulama kodu gelir.
4. Dogrulama kodu sisteme girilir ve ikinci bir mesaj ile sisteme giris sifreniz size gdénderilir.
B. Sifre’yi unutma:
1. Sisteme kayitl olan email adresinizi yaziniz.
2. Sifremi Gonder butonunu tiklayiniz.
C. lsyeriigin islem yapma.
Once islem yapmak istediginiz isyerini sisteme girmelisiniz.
isyeri Kaydi:
1. Sisteme giris yapin.
Meniilerde isyerlermi segin.
Yeni isyeri Kaydi butonunu tiklayin.
Calisma Dairesi isyeri Tescil Numarasini ve Tescil yilini girin.
Vekaleten devam edecekseniz Evet (Vekalet Onayi islemi ile Vekalet belgesini sisteme
yiiklenmeli), isveren (isyeri sahibi) olarak devam edecekseniz Hayir (isveren Dogrulama
Basvurusu ile isyeri Tescil Belgesini, sisteme yiiklenmeli) seginiz.
6. Kaydet Butonuna tiklayiniz.
D. Vekalet Onay talebi
1. Meni’den Basvuru Yap segcilir.
2. Basvuru Tipinden Vekalet Onayi segilir.
3. lsyeri listesinden basvuru yapacaginiz isyeri segilir. (Iisyeri ekleme isleminde vekalet ile
islem yapmak icin giris yaptiginiz isyerleri listelenir).
4. ileri Tusuna basiniz.
5. Vekalet belgesini sisteme yiikleyiniz ve ileri tusu ile islemi tamamlayiniz.
E. isveren Dogrulama Belgesi
1. Menii’den Basvuru Yap segilir.
2. Basvuru Tipinden isveren Dogrulama Basvurusu segilir.
3. lgyeri listesinden bagvuru yapacaginiz isyeri secilir. (isyeri ekleme isleminde isveren
Dogrulama ile islem yapmak igin giris yaptiginiz isyerleri listelenir).
4. ileri Tusuna basiniz.
5. lgyeri Tescil belgesini sisteme yiikleyiniz ve ileri tusu ile islemi tamamlayiniz.
F. AKkitislemleri
- Akit Basvurusu
Basvuru yap menistinden Akit segilir.
islem yapmak istediginiz isyeri secilir (isyeri tescil no yazilarak hizli arama yapilabilir).
Siraslyla isveren ve isci bilgileri tim alanlara doldurulur.
Yiiklenmesi gereken evrak varsa sisteme yuklenir.
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Gerekli 6deme online yapllir.
. Islem tamamlanir.
- Akit Basimi ve isci karti
1. Basvurularim menusi agilir.
2. Listede Onaylanmis Akit Basvuru Akit Basim butonu ile Akit ve isci Karti (i¢ niisha yazicidan
basilir.
3. Ug nisha ile Calisma Dairesine basvurulur.
4. Calisma Dairesi nezninde gerekli imza ve miihir islemi yapilir.
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Tlim basvurular sonunda basvurunuz alindi diye bilgi gosterilir. Bu bilgiyi gormediyseniz basvurunuzu
sorgulayiniz.

G. Basvuru Kontrol
1. Basvurularim menistnden basvurularinizi kontrol edebilirsiniz.



